Na temelju Clanka 15. stavak 3. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine*“ broj 120/2016;
114/22 ) i Statuta TuristiCke zajednice opcine Marija Bistrica, Turisticko vije¢e Turisticke
zajednice opc¢ine Marija Bistrica donijelo je na svojoj 21. sjednici dana 29. sijeénja
2024 .godine slijedeci

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

| PREDMET PRAVILNIKA
Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja financijskih sredstava Turisticke zajednice opéine Marija Bistrica, ovim se
Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga (dalje u
tekstu: Pravilnik) ureduju pravila, uvjeti i nacin postupanja TuristiCke zajednice opcine
Marija Bistrica (dalje u tekstu Narucitelj) u provedbi postupaka jednostavne nabave robe,
radova i usluga.

Clanak 2.

Jednostavna nabava je nabava robe, usluga i radova za koje sukladno &lanku 12. stavku
1. to¢ki 1. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine " broj 120/16, dalje u tekstu Zakon) ne
postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

U provedbi postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga, osim ovog Pravilnika,
Narucitelj je obavezan primjenjivati druge vazeée zakonske i podzakonske akte i opce akte
Narucitelja koji se odnose na pojedini predmet nabave te voditi racuna o nacelima javne
nabave i mogucnosti primjene elektronickih sredstava komunikacije.

Clanak 3.
Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika dijele se na:
1. postupke nabave Cija je procijenjena vrijednost manja od 18.000,00 eura
2. postupke nabave €ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 18.000,00 eura i

manja od 26.540,00 eura za nabavu roba i usluga odnosno radova procijenjene
vrijednosti manje od 66.360,00 eura.



II PRIPREMA | POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 4.

1. Priprema i provedba postupaka jednostavne nabave do 18.000,00 eura provodi se
sukladno ¢lanku 7. ovog Pravilnika.

2. Pripremu i pokretanje postupaka jednostavne nabave jednake ili vece od 18.000,00
kuna provodi struéna sluzba TuristiCke zajednice opcine Marija Bistrica. Postupci se
pokrecu temeljem Zahtjeva za jednostavnu nabavu robe, radova i usluga (dalje u
tekstu Zahtjev), koji se podnosi odgovornoj osobi Narugitelja.

Obrazac Zahtjeva prilaze se ovom Pravilniku kao Prilog 1. i &ini njegov sastavni dio.

Clanak 5.

Jednostavna nabava jednake ili ve¢e vrijednosti od 18.000,00 eura zapocinje danom
dono3enja Odluke o po¢etku nabave od strane odgovorne osobe Narucitelja.

Clanak 6.
Osoba ovlastena za zastupanje donosi Odluku o pocéetku postupka jednostavne nabave
jednake ili ve¢e od 18.000,00 eura, koja obavezno sadrzi:
- naziv predmeta nabave,

- procijenjenu vrijednosti nabave,

a moze sadrZavati i podatke o ponuditeljima kojima ¢e se uputiti poziv na dostavu ponude
te ostale bitne podatke.

Il PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST MANJA OD 18.000,00 EURA

Clanak 7.
Postupak jednostavne nabave robe, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od
18.000,00 eura obavlja se, u pravilu, temeljem jedne ponude.
IV PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 18.000,00 EURA

Clanak 8.

Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake i ve¢e od 18.000,00 eura i
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odabir ponuda provode se temeljem najmanje tri ponude, prikupliene na dokaziv naéin
(elektronickom postom, putem ovlastenog pruzatelja postanskih usluga i dr.)

Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje: naziv javnog naruitelja, opis
predmeta nabave, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi), rok za
dostavu ponude i nacin dostavljanja ponuda, kontakt osobu, broj telefona i adresu
elektronicke poste.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti duzi od 5 dana od dana upucivanja poziva.

Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZzenim
uvjetima Narucitelja.

Nabava vrijednosti jednake ili ve¢e od 18.000,00 eura provodi se izdavanjem narudZbenice
ili zaklju€ivanjem ugovora s odabranim gospodarskim subjektom.

NarudZbenicu ili ugovor potpisuje osoba ovlastena za zastupanije.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv na dostavu
ponuda moZe se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u slucajevima:

» kada je to u skladu s posebnim propisom ili pravilima kojima je regulirano obavljanje
odredenih usluga (npr. Odvjetni¢ke usluge)

e kada zbog tehnickih ili umjetni¢kih razloga ili razloga povezanih sa zastitom
iskljucivih prava ugovor moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt

e kada je to nuzno potrebno zbog razloga iznimne zurnosti izazvane dogadajima koje
javni narugitelj nije mogao predvidjeti (npr. saniranje stete od vremenskih nepogoda,
visa sila i drugi slu€ajevi iznimne Zurnosti)

» kada je to potrebno zbog dovrSenja ve¢ zapocetih radova, odnosno izvr§enja usluga
iz osnovnog ugovora, a ukupno uvecanje ne prelazi procijenjenu vrijednost nabave.

Clanak 9.

Za jednostavne nabave jednake ili ve¢e od 18.000,00 eura, Narucitelj u postupku nabave
moze od gospodarskih subjekata traziti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o
osiguranju za pokrice odgovornosti iz djelatnosti na koje se na odgovaraju¢i nacin
primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabauvi.

V OBJAVA POZIVA NA DOSTAVU PONUDA

Clanak 10.



Za bilo koji predmet nabave iz ovog Pravilnika mozZe se objaviti poziv na dostavu ponuda.
Poziv na dostavu ponuda objavit ¢e se naroCito ako se na temelju okolnosti pojedinog
sluaja (kao Sto su npr. predmet ugovora, procijenjena vrijednost nabave, specifi¢nosti
pojedine djelatnosti u smislu veli€ine i strukture trziSta odnosno trgovackih obi¢aja i sl., te
zemljopisni poloZaj mjesta ispunjenja) zaklju¢i da bi se time ostvarila viSa razina trziSnog
natjecanja i/ ili u€inkovitija nabava i/ ili ekonomicnije tro$enje novéanih sredstava.

Ako osoba ovlastena za zastupanje procjeni da se poziv na dostavu ponuda treba objauviti,
osnovat ¢e tro€lano povjerenstvo za provedbu postupka nabave temeljem objave poziva
na dostavu ponuda.

1.

2.

Clanak 11.

Poziv na dostavu ponuda koji se objavljuie moze se objaviti na internetskim
stranicama Narucitelja i/ili dnevnom tisku i /ili putem internetskog portala
namijenjenog oglasavanju. Ako se poziv na dostavu ponuda objavlijuie na
internetskim stranicama, na istima mora biti dostupan najmanje do isteka roka za
dostavu ponuda, a ako se objavljuje u dnevnom tisku mora biti objavljen najmanje
dva puta u jednom tjednu do isteka roka za dostavu ponuda.
U ovom slucaju poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati:

e podatke o narucitelju

e opis predmeta nabave i tehni¢ke specifikacije

e procijenjenu vrijednost nabave

e kriterij za odabir ponude

e uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se trazi

e rok za dostavu ponude (datum i vrijeme)

e nacin dostavljanja ponuda

e adresu na koju se ponude dostavljaju

e kontakt osobu, broj telefona i adresu elektroni¢ke poste

e datum objave poziva na internetskim stranicama (ako je primjenjivo)

e obrazac ponudbenog lista i troskovnik

e druge potrebne elemente prema ocjeni narucitelja

Istodobno s objavljivanjem poziva na dostavu ponuda na internetskim stranicama
i/ili dnevnom tisku, Narucitel] moze uputiti poziv na dostavu ponuda odredenom
broju gospodarskih subjekata po vlastitom izboru.

Ako se poziv na dostavu ponuda objavljuje sukladno odredbama ovog ¢lanka, rok
za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od 15 dana od dana objavljivanja poziva na
dostavu ponuda.

Istodobno s istekom roka za dostavu ponuda, Naruéitelj otvara pravovremeno

dostavljene ponude. Ponude dostavljene na temelju objavljenog poziva na dostavu

ponuda, uzimaju se u razmatranje pod istim uvjetima kao i ponude dostavljene na
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temelju poziva na dostavu ponuda upuc¢enog gospodarskim subjektima.
5. Narucitelj nije obvezan javno otvoriti ponude.

6. Narucitelj izraduje zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda te odabire najpovoljniju
ponudu sukladno kriteriju za odabir ponude.

7. Nakon odabira najpovoljnije ponude povjerenstvo za provedbu postupka izradit ¢e
prijedlog obavijesti o odabiru koja se dostavlja odgovornoj osobi ovlastenoj za
sklapanje ugovora na suglasnost. Ako se predlaze odustajanje od sklapanja
ugovora, izradit ¢e se prijedlog obavijesti o odustajanju od sklapanja ugovora.

8. Ako osoba ovlastena za sklapanje ugovora da svoju suglasnost za sklapanje
ugovora, odabranom ponuditelju i svim ostalim ponuditeljima koji su pravovremeno
dostavili svoje ponude, dostavlja se primjerak potpisane obavijesti o odabiru na
dokaziv nacin (npr. dostavnica, povratnica, elektroni¢ka isprava).

9. Obavijest o odabiru koja se $alje ponuditeljima sadrzi najmanje slijedeée podatke:

e Podatke o narucitelju

e Predmet nabave ili grupu predmeta nabave za koju se donosi odluka o odabiru
e Naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi

e razloge odabira

e Razloge isklju¢enja ponuditelja ako ih je bilo

* Datum dono&enja i potpis odgovorne osobe

10. U postupku sklapanja ugovora temelijem objavljenog poziva na dostavu ponuda -
na nacin dostave ponuda, izmjene i /ili dopune odnosno odustajanje od ponude,
postupak zaprimanja ponuda te u odnosu na sadrzaj Zapisnika o javnhom otvaranju
ponuda, te na sadrzaj Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda - odgovarajuée se
primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

11.Nakon $to je obavijest o odabiru donesena i dostavljena ponuditeljima, Narugitelj ée
pozvati odabranog ponuditelja radi sklapanja ugovora.

12.U slucaju da odabrani ponuditelj odustane od ugovora, Narugitelj ée pozvati
sljedeceg po redu ponuditelja ili odustati od sklapanja ugovora ako su za to
ostvareni razlozi.

13.Ako osoba ovlastena za sklapanje ugovora nije suglasna za sklapanje ugovora,
donijet ¢e se obavijest o odustajanju koju ¢e se dostaviti svim ponuditeljima uz
navodenje obrazloZenja i ostvarenih razloga za to.

U pozivu na dostavu ponuda rok mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraci
od 5 (pet) dana od dana objavljivanja, odnosno upuéivanja poziva na dostavu ponude,
osim u slu¢aju Zurnosti.



VI KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

¢ Kiriterij odabira je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

e U sluaju primjene kriterija ekonomski najpovoljnije ponude moraju biti navedeni
dodatni kriteriji temeljem kojeg ¢e se ponuda bodovati (primjerice kvaliteta, tehnicka
i estetska vrijednost, organizacija i kvalifikacija osoblja i sli€¢no) te nacin njihova
bodovanja.

VIl REGISTAR UGOVORA | PRACENJE IZVRSENJA
Clanak 12.

O ugovorima koji su sklopljeni sukladno ovom Pravilniku, Narugitelj vodi Registar ugovora
jednostavne nabave koji ¢e sadrzavati podatke odredene u ¢lanku 5. Pravilnika o planu
nabave, registru ugovora, prethodnom savjetovanju i analizi trziSta u javnoj nabavi
(Narodne novine" boj 101/2017).

VIl IZUZECE OD PRIMJENE PRAVILNIKA

Clanak 13.

Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se :

1. Na stjecanje, razvoj, produkciju ili koprodukciju programskog materijala
namijenjenog za audiovizualne medijske usluge ili radijske medijske usluge koje
sklapaju pruzatelji audiovizualnih ili radijskih medijskih usluga, termine pruzanja
radiotelevizijskog ili programskog emitiranja koji se sklapaju s pruzateljima
audiovizualnih ili radijskih medijskih usluga, nabavu knjiga, stru¢ne literature,
casopisa, savjetovanja i reprezentacija.

2. u godini u kojoj nije ispunjen uvjet iz ¢lanka 6. stavak 4. Zakona o javnoj nabavi (NN
120/16, 114/22) tj. ako je udio sufinanciranja javnog naruditelja manji od 50%,
TuristiCka zajednica opc¢ine Marija Bistrica prestaje biti obveznik Zakona o javnoj
nabavi te se postupak nabave provodi temeljem ¢lanka 14. ovog Pravilnika.

Clanak 14.

Postupci nabave u slu¢aju kad Turisticka zajednica opc¢ine Marija Bistrica nije obveznik
javne nabave provode se prema odrebama ovog Pravilnika uz izuzece od ¢lanka 12.
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IX PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 15.

Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti nacin kao i ovaj Pravilnik.

U slu€aju izmjena i dopuna Zakona o javnoj nabavi u dijelu koji se odnosi na promjenu
vrijednosnih pragova jednostavne nabave, odredbe ovog Pravilnika ¢e se do izmjene
odredaba ovog Pravilnika na odgovarajuci nacin primjenjivati na nove vrijednosti pragova.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja, a istodobno prestaje vaziti Odluka
o jednostavnoj nabavi koju je donijelo Turisticko vije¢e TuristiCke zajednice opcéine Marija
Bistrica na svojoj sjednici odrzanoj 22. ozujka 2018. godine.

Marija Bistrica, 29.01.2024.




